MINISTERIO DOS NEGOCIOS

COMISSAO DA FUNGAO PUBLICA

ESTRANGEIROS E COOPERACAO

N de Ref. da Vaga

CPI/131/2022

Posic¢ao

Técnico Superior, Grau B

Salario mensal:

430 ddlares americano

N de Vagas 15

Local de Trabalho Ministério dos Negocios Estrangeiros e Cooperagio

Divisao Politicas, Consulares e Protocolares, Secretaria-geral, Recursos
Humanos, IED, ACTL, sem prejuizo de rotagio por conveniéncia
de servigo.

Vinculo Permanente, condicionado ao periodo probatorio

Tipo de Concurso

Publico

Qualificagdes
académicas e
profissionais

Licenciado em Relacaes Internacionats, Ciéncias Politicas e Diplomacia,
Economia, Direito, e outras areas com relevincia para as atribuigoes da
posi¢io (com o minimo de 4 anos de experiéncia profissional) constituem
requisitos basicos;

ou

Mestrado (com o minimo de 3 anos de expetiéncia profissional) ou mais,

serdo altamente considerados;

Qualquer especializacao na area da negociagao, economia
politica/comércio internacional, Direitos Humanos,
Sistemas/Organizacoes Internacionais, Seguranca Regional e
Internacional, Estudos de Desenvolvimento e estudos comparados serao

considerados uma vantagem;

Conhecimentos de informatica na otica do utilizador;

Ocupagio de tempo

Gestio 30%, Supervisao 20%, Técnicas 20%, Secretariado 5%,
Apresentagao 25%

Fungoes comuns

Candidato seleccionado deve estar habilitado a desempenhar fungoes
com vista a prossecugio das atribuicoes conferidas no ambito do
Decreto-Lei n® 20/2019, de 31 de julho e republicada a coberto do
Decreto-Lei n® 49/2020, de 14 de outubro sobre a Organica do MNEC
em conjugacio com o artigo 14 do Estatuto da Fungao Publica em Lei n®




MINISTERIO DOS NEGOCIOS COMISSAO DA FUNGAO PUBLICA
ESTRANGEIROS E COOPERACAO

8/2004, de 16 de junho e a primeira alteragio em Lei n® 5/2009, de 15 de
julho.

Descrigoes gerais de tarefas a desempenhar:

—  Pesquisa, estudo, tratamento e analise de informacoes relevantes
no imbito das prioridades definidas para a politica externa de
Timor-Leste, quer no plano bilateral como no plano multlateral;

— Elaboragao de estudos, relatorios e recomendagoes sobre
assuntos de natureza politico-diplomatica;

—  Participacao na organizacao e acompanhamento de visitas
oficiais e de trabalho, em particular na definicao dos programas,
na organizagio da agenda e na elaboracio de material de apoio;

—  Participagdo em reunides, comissoes e grupos de trabalho;
—  Acompanhamento da actividade de organizagoes internacionais;

—  Tratamento e analise de documentos provenientes, entre outros,
de missoes diplomaticas e de organizagoes internacionais;

—  Apoiar a coordenacio de assuntos consulares e a implementagio
eficaz da politica externa na rede de postos consulares, bem
como pela execucido da politica de apoio as comunidades
timorenses No estrangeiro;

— Apoiar a gestao e supervisao de todas as questoes relacionadas
com as missoes diplomaticas acreditadas em Timor-Leste, seus
postos consulares e organismos internacionais com sede ou
escritorio de representagio no pais;

- Apoiar a preparacio, coordenacio e execugio dos atos oficiais e
cerimonias relativos a politica externa do Estado, no pais e no
exterior, incluindo as viagens oficiais dos titulares ¢ membros de
orgaos de soberania do Estado no estrangeiro e as visitas oficiais
esu'angen'as;

—  Redacgio de documentos oficiais relevantes para as funcoes a
desempenhar;

—  Outras responsabilidades que lhe sejam atribuidas.

Dili, 5 dé setembro de 2022




