MINISTERIO DOS NEGOCIOS COMISSAO DA FUNGAO PUBLICA
ESTRANGEIROS E COOPERACAO

N de Ref. da CPI/135/2022
Vaga
Posigio Técnico Superior, Grau B

Saldrio mensal:

430 ddélares americano

N”de Vagas 1

Local de Ministerio dos Negocios Estrangeiros e Cooperagiao

Trabalho

Divisdo Diregao Nacional da Comunicagao Social e Promogio, sem prejuizo de
rotacio por conveniéncia de servigo

Vinculo Permanente, condicionado ao periodo probatorio

Tipo de Publico

Concurso

Qualificagoes Licenciado na irea de Jornalismo, Comunicagio Social, Marketing, Relacoes

académicas e
profissionais

Publicas e outras dreas com relevincia constituem requisitos essenciais (com o
minimo de 4 anos de experiéncia profissional) constituem requisitos basicos;

Mestrado (com o minimo de 3 anos de experiéncia profissional) ou mais, serio
altamente considerados;

Especializagio em dreas de linguistica, Diplomacia Publica, Relagoes Publicas,
Jornalismo, Comunicagio Social, Marketing serao factores de ponderagio
prioritarios;

Conhecimentos de informatica e dominio de sistemas como Office na ética do
utilizador;

Ocupacgio de
tempo

Gestio 30%, Supervisao 20%, Técnicas 20%, Secretariado 5%, Apresentacio
25%

Fungdes
comuns

Candidato seleccionado deve estar habilitado a desempenhar fungoes com vista
a prossecucio das atribuicoes conferidas no imbito do Decreto-Lei n® 20/2019,
de 31 de julho e republicada a coberto do Decreto-Lei n® 49/2020, de 14 de
outubro sobre a Organica do MNEC em conjugacio com o artigo 14 do
Estatuto da Fungao Publica em Lei n® 8/2004, de 16 de junho e a primeira
alteracao em Lei n® 5/2009, de 15 de julho;

Descricoes gerais de tarefas a desempenhar:
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Apoiar no planemento e execugio do plano de comunicagio interna e
externa do Ministério;

Promover a difusio interna e externa da informagao, através dos
diversos meios disponiveis, incluindo os recursos digitais, coordenando
a contribuicio de todos os servicos do Ministério;

Planear, atualizar e executar a gestio de contetdos do portal, das redes
sociais e de outros canais de comunicacio do Ministério;

Coordenar e acompanhar a produgao de materiais de divulgacio e
outros produtos institucionais, tendo em vista a uniformizacao da
imagem institucional;

Acompanhar o impacto da comunicacao nos diferentes publicos-alvo;

Organizar as conferéncias de imprensa dos membros do Governo, bem
como de outros dirigentes que estejam devidamente mandatados para
representar o Ministério;

Participagao na organizacio e acompanhamento de visitas oficiais e de
trabalho, em particular na definicao dos programas, na organizagao da
agenda e na elaboracio de material de apoio;

Participagao em reunioes, comissoes e grupos de trabalho;

Redaccao de documentos oficiats relevantes para as fungoes a
desempenhar;

Apoiar nas demais tarefas relacionadas a Politica Externa de acordo
com as atribuicoes do MNEC;

Outras responsabilidades que lhe sejam atribuidas.

Dili, 5 de setembro de 2022
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